
 

 

 
 
Ön Bilgi: Son 4 yıl içerisinde Schengen vizesi almış ve parmak izi veren vize başvuru sahipleri başvuru esansında 
parmak izi vermesi gerekmemektedir.  
Not: Firmamız konsolosluk ve pasaport sahibi arasında aracı olup vize onayı ve vize süreleri ile ilgili karar verme 
yetkisi bulunmamaktadır 
 
Genel Evraklar 
 Vize talep formu vize başvuru sahibi tarafından imzalanmalı. Reşit olmayan çocukların 

 (0-18 yaş arası) imzalarını yasal velileri atmalıdır. 
 Pasaportun aslı, içerisinde 2 adet boş vize sayfası bulunmalı ve planlanan dönüş tarihi itibari ile 6 ay fazladan 

geçerlilik süresi bulunmalıdır. Yeni pasaportun, varsa daha önceden alınmış eski pasaportların bütün işlenmiş 
sayfalarının fotokopileri (kimlik bilgileri, geçerlilik süreleri, varsa vizeli ve mühürlü sayfalar, vb.) 

 Nüfus Cüzdanı kopyası 
 2 adet yeni çektirilmiş 3,5 X 4,5 ebatlarında 3 aydan eski olmayan arka fon beyaz fotoğraf 
 Uçak rezervasyonu ya da ulaşım aracına ilişkin diğer kanıtlayıcı belgeler 
 Otel rezervasyonu veya tur programı (uçak rezervasyonu ile uyumlu) 
 Tüm seyahat süresini kapsayan, ülkeye geri dönüş, acil tıbbi bakım ya da acil hastane bakımı 

masraflarını kapsayan, 30.000 € teminat tutarında, Schengen bölgesinde geçerlidir ibaresi bulunan bir 
seyahat sağlık sigortası aslı tarafımızdan dosyanıza eklenmektedir 

 Son üç aylık banka hesap özeti aslı, kaşeli ve ıslak imzalı, imzalayan yetkilinin imza örneği  
 Hesaplarda yurt dışında kalacağınız süre boyunca, konaklama, gidiş dönüş uçak bileti için yeterli miktarda en 

az (2.000 – 2.500 €) bakiye bulunması gerekmektedir (Vizenin alınabilmesi için yeni yatırılan paranın 
ispatlanması halinde problem yaşanacağını belirtiriz)  

 Gayrimenkul, Araç ruhsat kopyası 
 Tam tekmil vukuatlı nüfus kayıt örneği e devlet üzerinden barkodlu olarak alınmalı  

 (anne, baba, kardeş, evli ise eş ve çocukların gözükmesi gerekmektedir. Son 1 ay içerisinde alınmış olmalı          
 Yerleşim yeri belgesi (İkametgâh) e devletten barkodlu olarak Son 1 ay içerisinde alınmış olmalı 
 İş gezisi; Davet eden şirketinden davet yazısı: antetli, şirket kaşeli ve imzalı (internet çıktısı)  

Ayrıca davetiye imzalayan yetkilinin pasaport kopyası 
 Fuar veya Konferans; Katılımcılar için fuar davetiyesi veya katılımcılar için yapılan sözleşme ve evraklar 
 Aile Ziyareti; Davet eden kişinin gerekli mercilerden (belediye, yabancılar polisi) çıkarttırdığı davetiye aslı ve 

Ayrıca davet eden kişi pasaport kopyası 

Şirket Sahibi / Ortakları için hazırlanması gereken evraklar 
 İşveren mektubu veya izin onayı (şirket yazısı şirketin antetli kâğıdına yazılmış, orijinal kaşe ve ıslak imzalı, 

görevi, seyahat süresi, seyahat amacı, ücretli/ücretsiz olarak belirtilmelidir) 
 İmza Sirküleri kopyası 
 Sicil Gazetesi kopyası (Şirket sahibi ya da ortaklarının adı mutlaka sicil gazetesinde geçmeli) 
 Güncel Vergi Levhası kopyası 
 Faaliyet Belgesi veya Oda Sicil Kayıt Belgesi aslı (2 aydan eski olmaması gerekmekte) ya da                   

http://online.ito.org.tr/EITO/faaliyet/FaaliyetBelgesi.faces?init=true&type=1 

Çalışanlar için hazırlanması gereken evraklar 
 İşveren mektubu veya izin onayı (şirket yazısı şirketin antetli kâğıdına yazılmış, orijinal kaşe ve imzalı, görevi, 

seyahat süresi, seyahat amacı, ücretli/ücretsiz olarak belirtilmelidir) 
 SGK İşe Giriş Bildirgesi (Kare kodlu olarak e devletten alınmalı) 
 SGK 4A Hizmet Dökümü Barkotlu ( https://www.turkiye.gov.tr/sgk-tescil-ve-hizmet-dokumu  )  
 Son 3 Aya Ait Maaş Bordrosu (Çalıştığınız kurumdan ıslak imzalı ve kaşeli olarak alınmalı) 
 İmza Sirküleri kopyası 
 Ticari Sicil Gazetesi  
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 Güncel Vergi Levhası kopyası 
 Faaliyet Belgesi veya Oda Sicil Kayıt Belgesi aslı (2 aydan eski olmaması gerekmekte) ya da                   

( http://online.ito.org.tr/EITO/faaliyet/FaaliyetBelgesi.faces?init=true&type=1 ) 

Öğrenci ve Reşit olmayanlar (18 yaş altı) için hazırlanması gereken evraklar 
 Parmak izi verme esnasında Ebeveynleri (Anne, Baba) ile beraber olmaları gerekmektedir. Gelemeyen 

Ebeveyn Noter den muvafakat name almak zorundadır. 
 Öğrenci Belgesi aslı (3 aydan eski olmaması gerekmekte) 
 Ebeveynleriyle birlikte seyahat ediyor olsa dahi, ebeveynlerinin noter tasdikli izin belgesi aslı ve kopyası 

(Muvafakat name) Not, anne, baba haricinde başka biri ile seyahat ediyor ise o kişi belirtilmelidir. 
 Seyahat masraflarını karşılayacak kişiye ait finansal ve mesleki belgeler (anne, baba) 

Emekli için hazırlanması gereken evraklar 
 Konsolosluğa hitaben düzenlenmiş seyahat süresi ve seyahat amacının belirtilmiş imzalı belge aslı 
 Emekli belgesi kopyası (Kare kodlu olarak alınmalı)  

( https://www.turkiye.gov.tr/4a-emekli-aylik-bilgisi ) 
 Son 3 aylık Emekli maaş hesap özeti aslı, imzalı ve imza örneği ile 

Ev Hanımı için hazırlanması gereken evraklar 
 Seyahat masraflarını karşılayacak kişiye ait finansal ve mesleki belgeler (evli ise eş bekâr ise anne, baba 

sponsor olması gerekmektedir) işveren, çalışan ya da emekli olarak yukarıda belirtildiği gibi 
 Sponsor kişi tarafından düzenlenmiş seyahat süresi ve seyahat amacı ve tüm seyahat masraflarının 

karşılayacağını belirtilmiş imzalı belge aslı 

Yabancı Uyruklu için hazırlanması gereken evraklar 
 Türkiye’de oturma ya da çalışma izni aslı ve kopyası. 

Oturma izninin planlanan seyahat dönüşünden sonra en az 6 ay daha geçerli olması gerekmektedir 

 
Vize ile İlgili Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar 

1 Gereken bütün evrakların teslimi vizenin verilmesini garanti etmez, istenilen belgelerin haricinde sizden daha 
fazla ya da benzeri evrak istenilebilir, bu gibi durumlarda vize işlem süresi uzamasına neden olabilir 

2 Vize aldığınız ülkeye öncelikle giriş yapmaya özen gösterin, aksi durumda giriş yapacağınız ülke sınır polisi 
tarafından problem oluşabileceğini unutmayınız. 

3 Schengen vizesini ilk giriş yapacağınız ülkeden değil, tüm seyahatinizde gün sayısı olarak en çok 
kalacağınız ülkeden alınması gerekmektedir 

4 Seyahatiniz esnasında yanınızda uçak, otel ve seyahat sigorta kopyası yanınızda bulundurmanız tavsiye 
edilmektedir 

5 Seyahat etmeden önce almış olduğunuz vizenin kontrolünü yapınız 
6 Pasaportun yıpranmamış olması gerekir. Yıpranmış pasaporta vize alsanız dahi sınırdan geri çevrilmeniz 

mümkündür. Pasaportunuzu yenilemenizde yarar vardır 
7 Vize süresi ve giriş tipi (tek, çoklu) tümüyle; pasaportun ve evrakların durumuna göre konsolosluk tarafından 

değerlendirilmektedir  
8 Konsolosluk tarafından alınan vize ücreti vize çıkmadığında ve iptal ve iadesi bulunmamaktadır 

 
İşlem Süreleri  

Randevu (Yoğunluk nedeni ile konsolosluk 
randevuları geç verebilmektedir bu sebeple 
işlemlerinizi 1 ay önceden başlatmanızı tavsiye 
ederiz) 

Evet  

İşlem Süresi (İşleme Verildiği Gün İtibari ile) 7 /10 İş Günü 
Konsolosluk ek evrak talep etmesi durumunda işlem süresi uzayabilmektedir 


